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无论是学生还是上班族，我们都使用Word文档来编辑文本。 虽然Word在编辑文本方面很强大，但它的兼容性并不好。不同版本的Word软件用于打开同一个Word文档会出现问题。例如，当编辑过的Word文档被其他人打开时，内容出现混乱和串行等等。此时，我

们通常选择在传输前将Word文件转换成兼容性强的PDF文件，word如何转换为pdf？当我们需要将Word转换成PDF文件格式时，我们可以采用以下方法 。
第一个方法是另存为法。
我们可以在编辑好Word文件后直接将它转换为PDF文件。另存为的方法非常简单，我们先要打开将要转换的Word文档，接着点击文件左上方工具栏中的“文件”，选择“文件”中的“另存为”功能。
随后Word文档界面会出现“另存为”文件的对话框。我们在这个对话框中，点击选择文件类型的最后一个“PDF文件格式”。再确认一下保存文件的名称及位置。确定好后点击保存就可以将Word文件转换为PDF文件。另存为Word文件为PDF格式的这个方法虽然简单，但是如果我们现在需要转换的Word文件数量很多，这样操作进行转换远远达不到我们需要的文件转换效率。能够在很短时间内批量转换Word文件为PDF的只有使用我们的第二个方法了。

第二个方法是使用PDF转换器。
因为福昕PDF转换器是专门用来处理PDF文件转换及其他方面问题的。怎么使用PDF转换器进行转换呢？首先我们打开福昕PDF转换器，点击选择转换器中的“文件转PDF”功能。
接着我们在“文件转PDF”的界面的众多功能中选择“Word转PDF”并点击福昕PDF转换器中间空白的地方，这里是是文件转换列表区域，我们将要转换的Word文档添加到里面。
PDF文件添加成功后，我下一步就是设置转换文件的输出目录。输出目录分为两种，一种是转换器默认的原文件目录，这样设置就是将转换的PDF文件存放在Word文件位置。另一种是自定义目录，设置为自定义目录就是可以将文件存放在自己指定的位置中，也方便查找。
输出目录设置好后，我们点击右下角的“开始转换”。福昕PDF转换器会很快将我们Word文件转换完成并且转换文件的质量很高。文件转换好后，我们点击文件转换完成提示框中的“打开文件”就可以直接打开查看转换的PDF文件。
word如何转换为pdf？这是将Word转换为PDF文件的两种方法，不知道大家学会了没有。小编边肖认为福昕PDF转换器是最好的方法，操作过程特别简单。 

 需要将word转换成PDF文件的朋友可以尝试一下！
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