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对于
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大多数windows10系统的用户来说一般使用的都是office办公软件，但是有时候我们将制作好的表格发送给客户时会出现格式错乱或者内容被修改的情况。所以为了避免这类问题的发生，很多人都会选择将文件格式转换为PDF文件，最常见的就是将word转pdf格式。那么，如何简单快速将word保存为pdf格式？想要将文件另存为另一种格式其实非常简单，下面是小编为大家整理的相关操作步骤。感兴趣的小伙伴一起来看看吧！
具体的操作流程如下：
我们打开office办公软件的任何一个，比如Word文件，在Word选项里边，查看加载项的分类，发现是没有和“另存为PDF或者XPS加载项”相关的项目，这就需要我们找到加载项。
打开微软官网“另存为PDF或者XPS加载项”，用户也可直接使用我的成果就可以啦，输入相应的网址，语言分类选择“简体中文”，点击下载即可。
下载完成以后，双击开始加载项安装，点击【接受协议】，点击“继续”按钮。
等待系统配置好相应的信息之后，不到一分钟的时间就安装完成了，这时，打开我们的加载项看看是否已经添加上。
我们从新打开Word文件，点击左上角的微软图标，选择“另存为”，在“保存文档副本”当中，可以看到另存为“PDF或XPS”的选项，点击即可。
弹出“发布为PDF或XPS”的对话框，我们已经可以看到保存文件的类型为PDF了，是不是很简单，大家可以尝试下,最后点击“发布”按钮。
设置完成后就可以得到PDF文件了，以后进行转换的时候就方便了！

以上便是小编今天为大家分享的如何简单快速将word保存为pdf格式相关内容。大家看了上述的操作后是否有所了解了呢。这种转换方式虽然超简单，但是只适用于少量文件进行转换，我们若是有大量文件需要进行处理，这种方式就会浪
[image: word转pdf软件下载]
费很多时间精力，所以小编建议大家下载一款可以进行批量操作的软件。这里为大家推荐的是“福昕PDF转换器”，这款软件支持文件一键式操作，上手快，可以将上百文件同时批量处理，杜绝重复性工作，有效提高办公效率。同时该软件支持文件的加密解密，用户在使用软件的过程中可以对文件进行任意密码的添加，能有效保护文件的安全隐私。若是有小伙伴对这款软件感兴趣的话赶快去官网看看吧！
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