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      8个关于excel快速筛选数据的方法

如何在一大堆Excel数据中,找出我们要的数据,并且快速找出,这时候就需要有相对应的办法.今天小编要跟大家分享的主题就是“8个关于excel快速筛选数据的方法”只要熟练掌握这8个办法,对于数据的筛选大家就可以游刃有余了.首先,我们先来了解下自动筛选.【自动筛选】可以快捷定位需要查找的信息,并过滤掉不需要的数据将其隐藏.筛选只是显示出你想要的数据,并不会改变当前数据库的内容.使用方法是,在标题行中,点击一个单元格或者选中一整行,然后点击【数据】菜单中的【筛选】功能,这时,我们可以看到,标题行的每个单元格都会出现三角形选项按键,点击,会依次显出来【升序排列】-【将序排列】-【按颜色排序】-【文本筛选】-【搜索框】等,如图所示.


 
 
 一,普通排序 如果我们想对任意一个标题字段进行排序,使数据看起来更规整,那我们可以使用【筛选】中的排序功能.具体操作： 这里我们让“销售情况统计表”按照销售金额从大到小排序,可以点击标题字段“金额”[image: 福昕word转pdf]
处的三角选项按钮,然后选择【降序】.这时,会发现,销售数据已经按照销售金额排序了.
 
 二,按颜色筛选 我们查看数据的时候,有时会把一些要重点关注的数据用填充颜色的方式标注出来,但是,由于这些数据都是隔行标注的,所以我们没办法将其进行汇总计算,能不能一次性把填充一个颜色的数据都筛选出来,然后进行计算?【自动筛选功能】可以!具体操作： 这里我们想把已经被颜色填充的“销售情况统计表”中的重点数据筛选出来.点击任意标题字段处的三角选项按钮,在弹出的对话框中,点击【按颜色筛选】,选择已经被我们刚才设置的填充色.这时,我们要的数据已经被筛选出来.需要说明的是,如果需要清除筛选结果,可以点击【筛选】旁边的【清除】按钮,数据即可恢复没有被筛选时的样子.
 
 
 
 三,筛选“包含某个值”的数据 具体操作：如果我们只想把“销售情况统计表”中所有姓“张”的业务员业绩筛选出来,那么我们只需要找到对应的标题字段“姓名”,点击三角选项按钮,在弹出的对话框中,输入“张”.这时,所有姓“张”的业务员业绩情况明细就被筛选出来了.
 四,筛选“以某个值开头”的数据 具体操作：如果我们只想把“销售情况统计表”中,所有商品单价“以5开头”的销售数据筛选出来,那么我们只需要找到对应的标题字段“单价”,点击三角选项按钮,在弹出的对话框中,输入“5*”.这时,所有商品单价“以5开头”的销售数据就被筛选出来了.注意,在Excel中,“*”代表任意多个任意字符,“?”代表任意一个字符.这里的“5*”就是一种模糊搜索形式,意思是以5开头的任意数据内容.五,筛选“以某个值结尾”的数据 如果我们只想把“销售情况统计表”中,所有商品单价“以5结尾”的销售数据筛选出来,那么我们只需要找到对应的标题字段“单价”,点击三角选项按钮,在弹出的对话框中,输入“*5”.这时,所有商品单价“以5结尾”的销售数据就被筛选出来了.
 
 六,筛选“几位数字”的数据 如果我们只想把“销售情况统计表”中,所有商品数量为“3位数”的销售数据筛选出来,那么我们只需要找到对应的标题字段“数量”,点击三角选项按钮,在弹出的对话框中,输入“???”.这时,所有商品数量为“3位数”的销售数据就被筛选出来了.注意,这里输入“?”时,要确保是英文输入法下的问号,中文状态下输入的问号是不行的.七,精确查找“包含某值”的数据 如果我们只想把“销售情况统计表”中,所有商品数量刚好为“65”的销售数据筛选出来,那么我们只需要找到对应的标题字段“数量”,点击三角选项按钮,在弹出的对话框中,输入“65”.这时,所有商品数量为“65”的销售数据就被筛选出来了.注意,想实现精确查找时,只要对其加英文状态下的双引号,搜索即可.图3-77在弹出的对话框中,输入“65”.八,查找“在某个区间”的数据 如果我们只想把“销售情况统计表”中,所有商品数量区间为“100-150”的销售数据筛选出来,那么我们只需要找到对应的标题字段“数量”,点击三角选项按钮,在弹出的对话框中,选择【数字筛选】,选择【介于】,在【大于或等于】中输入“100”,【小于或等于】中输入“150”.这时,所有商品数量区间为“100-150”的销售数据就被筛选出来了.注意,这里的商品数量属于数字类型字段,如果我们选择的是商品名称等文字型的字段,则在做筛选时,出现的是【文字筛选】对话框,原理是一样的,按照我们上述的方法进行相应操作即可.
 
 以上就是本篇的全部内容,希望大家会喜欢!
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