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插入和更新目录的步骤如下：
第一步：首先，将您需要制作成目录的设置设置为：一级标题、二级标题、三级标题.
先选择红色区域的名称，然后点击上面的标题。
 第二步：重复以上步骤，把所有格式做好。
第三步：插入目录是此刻的重点：先输入如图所示的“参考”
，然后看到左边的红圈“目录”，点击即可。
第四步：点击目录展开如下：
开心就好)。
第五步：然后生成想要的目录。
以上就是如何在Word2013中插入和更新目录，有需要的朋友可以感受一下以上步骤。如果需要cad转pdf，可以用富鑫pdf转换器。
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