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      如何为Word文档的长格式的每一页自动添加页眉


问：我在Word中做了一个超长表格。为了使表格的每一页都有一个标题和一个标题行，我设置了一个重复的标题行。但是只显示标题行，而不显示标题部分，如总标题、公司和日期。怎么做才能让每个页面自动添加页眉？
答：Word的重复标题行仅对表格中的文本有效，对标题无效。设置了重复的标题行后，Word中的表格有一个有趣的特性，就是当表格上方没有文字或空白行时，出现在标题行及上方的图片和文本框会在每页的相同位置重复出现。这使得页眉出现在每一页上变得容易。
在Word 2010中加载表格，切换到页面布局选项卡，点击页边距，选择底部自定义页边距，在弹出窗口的页边距中放入“顶部”。该操作的目的是为标题保留一个空白空间。
然后，选择要剪切的页眉的所有内容。切割后，通常会在桌面上留下一个空行。按Delete键删除空行，以确保表格上没有文本。
然后切换插入选项卡，点击文本框，选择绘制文本框，拖动鼠标绘制一个文本框，放入剪切标题选择文本框，在格式选项卡中设置形状填充为“无填充颜色”，形状轮廓为“无轮廓”。
最后，调整文本框的大小，拖动到标题行的标题位置。
现在只需点击表格第一行的表头行左侧，表头行被选中的同时表头也会被选中，然后切换到表格工具。单击“重复标题行”使标题和标题行一起出现在每一页上。
注意：在操作中，一定要注意表格标题行上方的区域。除了文本框不能有其他字或空行，否则页眉不会重复出现。可以添加图形、图片等。除了文本框。
以上就是如何自动给Word文档的长表格的每一页添加页眉。有需要的朋友可以按照以上步
骤操作。如果需要将pdf转换成word在线，可以使用福鑫pdf converter。
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