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      如何让word文档生成个性化桌面


Word是我们最常用的文字处理工具，一般用于文字和表格处理。其实这只是Word最基本的用法。我们可以用Word来装扮我们的桌面，带来一种另类的味道！
一、桌面上的日历
由于Word具有强大的插入对象的功能，我们可以在文档中插入一个日历控件，保存为HTML文档；然后，当你回到桌面设置壁纸时，你可以通过选择保存的HTML文档在桌面上显示日历。
启动Word2003后，打开“插入”菜单下的“对象”命令，弹出“对象”对话框，在“对象类型”中选择“日历控件”，点击“确定”按钮(图1)，这样就会自动添加到文档中。此时，我们首先选择插入的控件，并将其设置为显示在页面的右侧。这主要是为了让日历保存为HTML后设置为桌面壁纸时显示在桌面右上方，而不影响桌面其他图标的查看。
如果觉得当前的日历界面比较差，可以美化一下，选中插入的日历控件右键，然后在弹出的菜单中选择日历对象子菜单中的属性命令。您可以在打开的窗口中为日历设置各种参数，包括外观效果(图2)。
此时文档中只有一个日历，很孤独，我们来美化一下它的背景。打开格式菜单，从背景菜单中选择填充效果命令，将打开的窗口切换到纹理

选项卡。然后选择自己喜欢的效果。当然，如果你想用一张图片作为你的桌面，你可以将窗口切换到图片选项卡，点击选择图片按钮，添加你喜欢的图片。完成所有设置后，您可以打开文件菜单并选择另存为命令。在打开的窗口中以HTML格式保存保存的Word文档。
现在我们可以关闭Word，然后右击桌面，在弹出菜单中选择属性打开显示属性窗口，将打开的窗口切换到桌面选项卡，点击浏览添加刚刚保存的HTML。并将其设置为桌面的背景。
二。桌面滚动消息
在繁忙的工作中，很容易忘记一些小事。即使记忆力超群，在平时工作中也可能需要把一些注意事项告诉其他同事。如果你刚好暂时联系不上同事，急需外出，那么我们可以用Word在桌面上创建一个滚动消息。当你等待某事发生时，你可以在桌面上看到提示。
启动Word后，打开视图菜单下的工具栏，从中选择Web工具箱，点击Web工具箱工具栏上的滚动文本按钮(图4)，在打开的滚动文本窗口中设置，其中“行为”“背景色”为背景色，打开下拉菜单即可选择；“方向”表示滚动方向，“左”表示从右向左；“循环”是循环滚动的次数，“无限”是指无限次；“速度”就是滚动的速度，越向右速度越快；完成这些设置后，我们可以在“在此键入滚动文本”窗

口中输入滚动消息内容(图5)。点击“确定”按钮返回Word主界面，然后选择滚动文本对象，根据需要改变其显示位置，美化页面。所有工作完成后，可以将文件保存为HTML文件，然后设置为桌面背景，这样同事一回来使用电脑，就可以在屏幕上方看到你的滚动通知。
其实word的替代应用绝不仅限于这两点。只要我们愿意做好日常生活，注意挖掘，就一定能找到更多玩文字的新方法。

以上就是我今天给大家分享的关于如何让Word文档生成个性化桌面的操作方法。有需要的朋友可以按照以上步骤操作。如果需要将pdf转换成word转换器，可以使用富鑫pdf转换器。
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