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      如何快速合并Excel工作簿


工作簿合并是我们经常遇到的一个大问题，今天就来说一下。
比如下图，要把四个分公司的数据合并成一个表，进一步汇总，可以用Microsoft Query完美解决，数据可以自动更新。
下图模拟了四家公司的工资单。存储在不同的工作簿中：
接下来，我们来看看如何将这四个工作簿的数据汇总到一个工作簿中：
第一步：
打开汇总工作簿，依次点击[数据]选项卡。[从其他来源][从Microsoft Query]: 
 

第二步：在[选择数据源]对话框中，选择Excel文件数据库，取消选中查询向导：
第三步：[双击。
 双击文件列表中的任意工作簿：
在[添加表格]对话框中，双击数据源所在的工作表名称，并[关闭]对话框：
第四步：

在新的Microsoft Query查询窗口中，双击数据表中的*号。添加所有字段。
第五步：
点击工具栏中的[SQL]按钮，打开SQL对话框：

看到这里，你可能要问了：要用SQL吗？如果你没有联合所有人也不用担心。我们只需要复制几次。
第六步：
首先，删除“选择”和“从”之间的所有内容，并在其中写一个*。
 末尾加一个空格，然后我们在“union all”后按enter。
复制所有语句并粘贴。
如果有几个工作簿，粘贴几次。例如，如果有四个工作簿需要合并，只需粘贴四次。
依次将语句中的工作表名称改为实际的工作簿名称。
此处分别改为“一枝”、“二枝”、“三枝”、“四枝”。
然后删除最后一个" union all "，单击[OK]。
关闭弹出的警告对话框：
点击[将数据返回Excel]按钮。
第七步：
在[导入数据]对话框中，选择数据存储位置。[X] [X 
在数据源工作簿中添加或删除数据后，右键刷新？
好像步骤很多。事实上，在你变得熟练之后需要几分钟。以上就是我今天给大家分享的关于如何快速合并Excel工作簿的操作方法。有需要的朋友可以按照上面的步骤。如果需要使用文档转换格式，比如pdf转ppt，可以使用福鑫pdf converter来完成。
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