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前几天一个朋友在和我诉苦,说她在使
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用Word中遇到几个问题,她一说,郁闷了!这4个Word问题,我全部遇到过.所以今天福昕小编就把这几个问题以及它们的解决方法来给大家说说.01、如何在Word中插入小方框而且还可以打勾?想实现这个效果,需要用到开发工具,点击开发工具——复选框控件,插入控件,之后选择属性打开相应的对话框,设置想要的复选框属性即可.具体操作如下：
 02、如何快速删除Word中的序号添加序号是为了更好的展示文本之间的条理性,那如果不需要了,该如何删除呢?一般情况下,添加序号是使用编号功能,所以想要删除直接点击无编号即可.具体操作如下：
 另外添加编号之后会自动添加编号,这时不需要直接按两次回车键就可以取消自动编号.03、如何清除Word文档页面底色想删除页面底色,首先要明白这个底色是怎么来的?假如是添加背景色而来,可以直接选择无颜色填充即可.具体操作如下：
 04、如何在把点加在两个字的正中间在输入外国人名时,常常需要在中间加点,那你知道这个点怎么添加吗?方法很简单,可以直接利用拼音搜狗来插入.如图所示：
 以上就是今天福昕小编与大家分享的Word小技巧,希望对大家有所帮助.
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