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今天，福新边肖和你分享三个单词技巧。你可以收集它们。也许有一天他们会帮助你！1.快速删除Word文档属性和个人信息。有时候你不想让别人看到制单人的信息。可以通过一些渠道删除，那么怎么删除呢？点击文件——检查文档3354，在相应对话框中检查相应内容，点击检查，最后点击删除相应内容。
 
  
  2。在“插入”选项卡下的“文本”组中插入当前日期和时间，选择“日期和时间”按钮，在相应的对话框中，选择适
当的格式即可。
 PS:如果希望插入的时间自动更新，可以在对话框中勾选自动更新。快速插入当前日期：Alt Shift D快速插入当前时间：Alt Shift T3，插入预置表。在Word中，除了创建空白表格之外，还可以通过系统快速插入预置表格，这样只需要更改样本数据即可。操作步骤：插入3354表
 好了，今天就到这里。你知道如何使用它吗？有兴趣的话记得关注阜新PDF转Word转换器
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