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      听说知道这些文字技巧会让我变得更好！

经常听人说这个人excel很牛逼，那个人word很牛逼。其实不是他们更聪明，而是他们找到了技能，而这些技能就是他们牛逼的原因。让我们和边肖一起学习接下来的几个单词技巧。听说这些文字技能会变得牛逼！1.显示修改的痕迹。在很多人修改一个文档的情况下，如何让别人知道你修改的痕迹？单击“审阅——修订”打开修订状态，然后直接在文档中修改它。修改时，记得在显示标记中勾选显示的注释和注释框。2.如何通过快速分屏将文档一分为二？将光标放在要拆分的位置，然后单击查看——窗口3354进行拆分。3.表格转文字之前你说了文字转表格的方法，那么表格内容怎么转文字呢？首先，在复制后选择粘贴时选择保留文本。其次，选择表格，然后单击布局——数据3354表格到文本。4，删除网格线。你有没有遇到过这种情况：Word表格边框已经取消，但网格线仍然显示在文档中。这时候怎么删除？单击布局——表格3354查看网格线。5.在实践中，同一文档的不同背景会满足一些特殊要求。例如，同一文档不同页面的背景需要进行不同的设置。这时候我们该怎么办？首先在首页点击布局3354分隔符3354下一页，用同样的方法添加其他页面。然后，双击页眉页脚，删除页眉上的横

线，插入相应的图片(注意：要更改图片的版式格式，在此处改为文本换行)，再点击第二页的design 3354，取消与上一页页眉的链接。然后插入图片。6、快速降级标题风格。如果对现有的标题样式不满意，想降级，可以通过选择相似文本来选择相同的样式，然后按快捷键Alt Shift 就行了。7、打印多页表格标题。如果您遇到一个多页表格，只有第一页有标题，您可以通过将光标定位在标题行，并选择布局3354数据3354重复标题行来设置每一页的标题.
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