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下面傅鑫边肖给大家分享一些Word中冷门但好用的技巧。让我们来看看！1.检查Word中的字体格式。如果同事或者用户给你发了一个文档，里面的一些字体是他自己设置的一种格式
[image: word转pdf破解版]
，比如字体、颜色、大小等。如果我们要把文本内容做成和他一样的格式，应该从哪里查grid里的信息？进入“开始”--点击“样式”右下方的按钮进入，然后点击底部的“样式检查器”--“显示格式”，选中的文字就会显示出来。
  2。数字和文字距离我们在Word中经常使用数字，你会发现数字和文字之间有一个空白的距离。怎样才能缩短这个距离？我们首先选择文本，然后将光标移动到标尺上的三角形，按住并拖动它，然后我们可以调整距离。 
 3。文本自适应单元格大小在Word表格中，我们经常会输入大量的数值或文本内容。当文本内容过长时，单元格会自动换行。也许这不是我们想要的效果。因此，我们可以通过这种方法自动调整文本大小以适应单元格大小。  4。区间线统计有一个长文档。我们需要计算行数，或者每隔3行[image: pdf文件转word文件]
进行标记统计。我们做什么呢进入布局-页面设置-行号-行号选项-行号，勾选添加行号，填写行距中的值，并在编号中选择连续编号。今天阜新边肖分享的这四个冷门小技巧，你知道几个？你怎么想呢？你可以看看它们。也许你会喜欢他们。
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