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      如何给PPT课件添加背景音乐和录制旁白


(1)将声音文件插入开始幻灯片中您想要播放声音的位置。您可以选择自动播放，或者在必要时单击播放。  
 (2)单击“动画”选项卡的“高级动画”组中的“动画窗格”按钮，打开“动画窗格”。单击其中声音选项右侧的箭头按钮。从打开的菜单中选择“效果选项”命[image: pdf转word破解]
令。 
    (3)此时会打开“播放音频”对话框，其中“停止播放”栏可以设置音乐从当前幻灯片开始播放后会停止播放多少张幻灯片。
PowerPoint可以是课件中指定的一个。讲述人可以用来解释课件的内容，在放映状态下可以起到额外的解释某些问题的作用。


如果课件保存为视频文件上传到网上，为了获得更好的教学效果，使课件更加生动，旁白是必要的。
  
录制旁白的方法如下。

在“幻灯片放映”选项卡的“设置”组中，单击“录制幻灯片放映”按钮下方的三角形按钮，并在打开的列表中选择录制方法(包括“从头录制”和“从当前幻灯片录制”)。[x选择相应的复选框选择录制的内容，然后点击“开始录制”按钮开始录制。   
 录音前请准备好麦克风！
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