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      【Word批量操作的几种排版技巧

你花了一天，结果别人只花了几分钟就做完了。为什么？是因为别人技术多。今天给大家分享四个实用的排版技巧。
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。图片批量对齐

这里我们用的是查找替换的功能。首先按Ctrl H打开相应的对话框，然后在搜索中输入G。在替换中，我们可以点击更多——格式3354段落——对齐——在中心。

具体操作如下：

 
 2。批量替换图片
 
也使用查找替换功能，比如你想把文字中的苹果替换成苹果图片。第一份。在替换中输入C即可。

具体操作如下：

 
 3。批量删除空行
 
复制过程中有大量的空行。我该怎么办？一个一个删除？不，当然，这里我们也使用搜索和替换功能。

首先，按Ctrl H打开搜索和替换，在搜索中输入^p^p，在替换中输入p即可。

具体操作如下：

 
 4。冒号前加粗
 
。13] @:替换时把字体加粗就行了。

描述：

[ 13]字符
@:表示非段落标记，表示与“:"

最小匹配的文本，如果你学会了这个新技能，不妨转发给你的小伙伴。并且动动小手指收集，以免下次丢失。

我们会定期更新word、Excel、PPT等的操作技巧。pdf转换器可用于在线免费PDF到Word。
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         如何把图片变成Excel当你收到一张表格图片，需要在Excel中进行整理时，相信很多朋友都会感到困扰。大家都知道怎么把图片转换成Word和PDF，但是怎...  
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