 
     
    
     
     
	  
    
 
     
     	 首页 
	 PDF转换指南 
	 Tag大全 
	 PDF标签云 

 
    
 
     
      
    
 
     
      
       
     
 
      
      	 首页 
	 PDF转换指南 
	 Tag标签大全 
	 PDF标签云 

 
     
 
    
 
    
 
   
 
  
 
  
  

   
    
   首页 
    
   PDF转换指南
   
   如何删除word文档属性和个人信息 
  
 
   
    
     
     
      如何删除word文档属性和个人信息 
     
 
      
      来源:福昕PDF转换器
      时间:2022-08-24 12:00:04
      浏览数: 
     
 
      
       马上下载
      福昕PDF转换器 
     
 
      
      如何删除word文档属性和个人信息


Word文档制作完成后，我们会发现文档中包含了标题、作者

、公司等属性和个人资料。如果不想让别人看到，怎么才能摆脱这些信息呢？下面小编给大家介绍一下Word批量删除文档属性和个人信息的方法。让我们看一看。
方法/步骤
删除前的文档属性包括以下属性。

点击Word软件界面左上角的“文件”。
单击侧面。然后单击右侧的信任中心设置。
在“信任中心”对话框中，单击边栏上的“个人信息选项”，然后单击“文档检查器”。
在文档检查器对话框中，确保勾选了“文档属性和个人信息”前的复选框，并且其他复选框可以勾选或不勾选，然后单击“确定”.可以看到在文档属性和个人信息下已经找到相关信息，点击右边的全部删除。
接下来会提示删除成功，点击下面的关闭。
然后您将返回到信任中心对话框，单击确定。
然后您将返回到Word选项对话框，并单击确定。
文档的属性和个人信息已全部清除。以上就是我今天给大家分享的word文档的属性和个人信息的删除方法。有需要的朋友可以按照以上步骤操作。如果需要jpg转png，可以用福鑫pdf转换器。
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        如何将OFD文件转换成PDF格式-教你两种方法将OFD格式转换成PDF格式。 
       
	
         如何将OFD文件转换为PDF格式？教你学会两种方法将OFD格式转换成PDF格式近年来，OFD格式正在被越来越多的小伙伴所熟知。我们知道是电子发票的一...  
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