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      制作简历的三个常见错误及其对策


每当你在找工作的时候，很多朋友都会在制作简历的时候犯一些小错误。今天，边肖将分析三个最常见的错误及其解决方法。快来看看你是否陷入了这三个小错误？
简历错误一：疏密不当，字体混乱
“密不透风，疏则能跑马”。这是中国书法的布局。如果你不想被招聘方喜欢，你可以把你的简历弄得像个傻子一样。有的朋友喜欢换各种字体和格式，“仿宋体，黑体，斜体，黑体……”真的是眼花缭乱，让人摸不着头脑。
回应建议
1。在Word中点击页面布局-页面设置选项卡右下角的小箭头，在页面设置对话框中设置上、下、左、右边距为3.14cm，设置方向为纵向，然后点击纸张。这样在打印简历的时候就不会因为纸张大小不匹配而尴尬了。
2。在写简历时，你必须注意不要在简历中使用三种以上的字体。标题可以是黑体，主题文字多为仿宋，想要突出自己特色的人物只限一个。“隶书”和“楷书”可以任选其一。不推荐其他个性化字体。
您可以在想要突出显示的内容上使用粗体或强调。选择需要添加该格式的文本，在格式菜单上单击字体，在弹出的对话框中选择加粗或使用强调，然后单击确定退出。
印校徽必不可少。
简历错误二：层次不明，表格不分
招聘人员最喜欢层次不明，表格不明的简历，因为处理起来太简单了，直接扔垃圾桶就行。
回应建议
1。建议使用和比较注意不要不一致。在Word中插入表格，恐怕大家都会做。需要注意的是表格中单词的对齐。表格里那些不上不下不左不右的字真的让人看起来很大。如果表格单元内容较少，建议右键单击该单元，执行快捷菜单上的“单元对齐-居中对齐”命令。确保单元格的内容显示在中间。
2。你可以通过Word的“插入-表格”命令轻松插入你需要的表格，但这样插入的表格往往不尽如人意，需要多次修改。建议你在网上下载相关简历表。你可以用关键词“简历filetype:doc”搜索百度，可以得到很多Word格式的简历表格。下载后直接修改使用。
简历错误三：用词错误，混淆不清
很多招聘人员通常
会把它扔到一边，再也不看一眼。错别字太多，句子不合理，至少可以说明你不重视简历，让人怀疑你的工作态度。 [x打印前，记得用Word的“拼写和语法检查”功能再检查一遍，可以帮你检查出明显的语法或内容错误。通过在Word中执行“审阅-校对-拼写和语法”命令，可以识别并提醒错误的单词。
以上是今天和大家分享的制作简历的三个常见错误及其解决方法。有需要的可以按照上面的步骤。
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