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      如何将ppt转换成word


有时候我们需要把ppt文档转换成word文档以便打印出来，但是有些朋友不知道怎么操作。今天边肖就分享四种操作方法供大家选择，有需要的朋友可以跟着边肖往下看。
1用大纲视图
打开PPT演示文稿，单击“大纲”，在左侧幻灯片/大纲任务窗格的“大纲”选项卡中单击鼠标，按“Ctrl A”组合声音选择，然后使用“Ctrl C”或右键单击从快捷菜单中选择“复制”。然后粘贴到Word中。
提示：这种方法会原封不动地复制原始幻灯片中的线条标记和各种符号。
2使用“发送”功能巧妙转换
打开要转换的PPT幻灯片，点击'文件''发送''MicrosoftWord '菜单命令。
然后选择“仅使用大纲”单选按钮，并单击“确定”按钮。你会发现一瞬间整个PPT文档就在Word文档中打开了。
提示：转换后你会发现Word中有很多空行。在Word中，使用替换功能删除所有空行。按“Ctrl H”打开“替换”对话框，在“查找内容”中输入“^p^p' ”,在“替换为”中输入“p ”,然后单击几次“全部替换”按钮。(“”可以用英文的“Shift 6”键输入。)
3使用“另存为”直接转换
打开要转换的幻灯片，点击“文件”“另存为”，然后在“另存为”列表框中选择“另存为”。进行适当的编辑，实现转换。
4福鑫pdf converter转换
进入福鑫pdf 
[image: word转pdf怎么转]
 converter，先进入ppt转pdf页面将ppt转换为pdf，再进入pdf转word页面将pdf转换为word。转换方法很简单，把文档拉进来，点击转换即可。转换成功后下载。ps:福鑫pdf转换器不仅可以将pdf转换成word，ppt转换成pdf，还可以相互转换更多格式。提示：如果您选中“转换时添加分隔符”，它将显示转换后的Word文档中当前内容位于原始幻灯片的哪一页。转换后，您可以自动创建新的Word文档。显示此ppt文件中的所有单词。

以上就是我今天给大家分享的关于如何将ppt转换成word的操作方法。有需要的朋友可以按照上面的步骤操作。如果需要PPT转pdf，可以用富鑫pdf转换器。
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