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      Word的选择题制作方法

之前的傅鑫边肖已经和大家分享了Word制作填空题的方法。下面边肖就和大家分享一下用Word做选择题的方法。我们来看看吧！在Word中，选择题可以通过表格和tab快速制作，介绍如下：方法一。用表格对齐所选问题也很简单。具体操作如下：(1)点击【插入】-【表格】，插入一个3行2列的表格。然后选择表格中的第一行单元格，单击布局-合并-合并单元格。用来输入选择题的题干。

(2)选择第2行和第3行，然后点击[开始]-[段落]-[编号]右侧的小三角按钮，在弹出的列表框中选择“A、B、C”的编号样式。
(3去掉表格的边框线。
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再次选中表格，' Ctrl C '复制它，然后将鼠标定位在表格下，[image: wps怎么pdf转word]
粘贴多个表格。但是，这个时候你会发现，贴在最下面的字的每个序号都是自动变化的。如何统一成A、B、C、D？将鼠标光标放在单元格A中，单击鼠标右键选择“重新编号”命令，这样编号就不会与表1中的编号连续。
(5)最后输入选择题的题干和选项的答案，制作完成。
 方法二。利用制表符对试卷中的选择题进行对齐，Word中有一个快捷方式。它是3354 Tab。具体操作如下：(1)首先输入所有选择题和答案。然后，选择文本并点按标尺的底部边缘以添加制表位。(2)按下选项A-B和C-D中间的[Tab]键以添加制表位。此时，光标后面的文本将被移动以与标尺的制表位对齐。 
提示：选定所有文本后，拖动调整标尺上的制表位，即可快速调整右侧文本的再次对齐位置。选项卡显示和隐藏：单击文件-选项-显示，只需选中或取消选中选项卡复选框。这就是我们今天分享的全部内容。希望你会喜欢~
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