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相信大家在办公过程中经常会接触到很多不同格式的文件，对文件格式进行转换也是很常见的，比如把word转换成pdf文件。很多小伙伴不知道如何处理文件格式转换问题。事实上，如果我们想要在短时间内批量转换大量文件，我们肯定需要借助专业的文件转换工具。但是如果文档数量少，Office小白也可以像不知道怎么处理一样，使用保存的方法。下面是边肖为大家编译的word到pdf转换器的免费版本。感兴趣的朋友可以和边肖一起看看！

一、职场小白的途径
1。很多新手最常用的方法就是在Word中直接转换。首先打开文档，然后点击右上角的[文件]-[导出]-[创建PDF/XPS文档]-[创建PDF/XPS文档]。
2。然后会弹出一个

发布窗口，可以看到文件保存为[PDF(*。pdf)]。最后点击【发布】按钮，这样Word文档就成功转换成PDF文件了。3。另外还有一个更快捷的方法，就是在Word文档中按快捷键[F12]，调出另存为窗口，点击[保存类型]，将其改为[PDF(*。pdf)]，然后单击[保存]。
4。最后，我们找到转换后的文件。无论是导出还是保存为文件，结果都是一样的。Word可以转换成PDF。

二大神的工作方法
看了《职场小白》的方法，确实挺好的，但是如果遇到大量的Word文档，需要转换成PDF格式，一个一个保存，工作效率会太低。
接下来请看办公神的方法。由于office中经常用到文件格式转换，所以需要在电脑上有一个快速的PDF转换器，它支持几十种转换功能，重点是批量操作。
1。首先，他在电脑上打开这个快速PDF转换工

具，点击顶部的【PDF转换】按钮，然后在右边找到【其他转PDF】-【Word转PDF】功能。2。然后单击[添加文件夹]按钮。因为Word文档比较多，所以放在一个文件夹里。打开我的电脑找到这个文件夹，选中后点击【选择文件夹】。
3。然后我们会看到文件夹中的所有Word文档都已经添加到了转换器中，当前状态都是0%。点击右下角的【开始转换】按钮即可。
4。等待10秒左右，全部转换成功。我们可以点击转换器底部的【打开文件目录】，然后就可以看到Word被转换成了PDF文件。请记住此文件夹路径，以便下次搜索。
以上是边肖今天分享的免费版word转pdf转换器的相关内容。相信大家看了上面的介绍应该知道怎么做了吧！事实上，有许多方法可以转换文件格式。选择免费软件或在线操作时，建议您提前了解软件是否感染病毒，以免文件受损。这里有一个边肖推荐的很好的文件转换工具“福鑫PDF Converter”。这款软件不仅支持文件格式的批量转换，还支持文件加密和解密，可以有效保护用户文件的隐私。如果你对这个软件感兴趣，就去官网看看吧！
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