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      如何巧妙地将Word文档转换成pdf文档，可以从多种高效的转换方法中进行选择


对于上班族来说，掌握文件格式转换是职场人士的必备技能。大部分人在编辑文字时会使用word文档，但遇到需要传输的重要文档时，还是会将word文档转换成PDF格式发送。大家应该都知道PDF文件有一定的安全性能。无论你在哪个电脑上打开它们，格式都是无序的或者不完整的，所以它的使用频率还是很高的。那么，把word转换成pdf格式应该怎么做呢？如何巧妙地将word文档转换成pdf文件？以下是边肖为你整理的一些解决方案。可以根据自己的需求选择。和感兴趣的朋友一起看看吧！

方法1。将Word另存为PDF
推荐索引：
首先我们需要打开一个Word文件，然后选择功能为“文件”再点击“另存为”，弹出另存为的对话框。这时候就需要设置格式了。文件名下方有一个文件类型下拉菜单。Find  
注意：不过这种方法适用于很多要转换的文档，不能批量保存。文件多了，工作量就大了。
方法二。借助软件使用PDF  converter  
:快速PDF  converter  
推荐索引：
首先我们需要打开快速PDF 
[image: 晨光pdf转word]
  converter软件，点击选择操作的功能从Word转换成PDF，找到后将文件添加到这个工具中。一般的添加方式是拖拽，因为拖拽更方便。文件添加后，开始设置，可以设置输出目录和转换页码。
设置完成后，可以点击软件底部的“开始转换”，等待一段时间后转换成功。

方法3。使用PDF编辑软件
借助软件：快速PDF编辑器
推荐指数：
PDF编辑软件也可以轻松解决Word转换成PDF的问题，但不是通过转换完成的。我们打开快速PDF编辑器，点击“文件”
空白PDF文件创建完成后，我们可以点击“添加文本工具”，将Word文档的内容复制到PDF文件中。复制文档内容后，可以保存PDF文件进行转换。
以上就是今天边肖分享的word文档如何巧妙地转换成pdf文件。看了上面的介绍你知道什么了吗？其实这三种方法操作起来都
[image: pdf转word]
很简单，只需要简单的几个步骤就可以轻松搞定。当然，除了这些方法，市面上还有很多专业的文件格式转换工具，比如“福鑫PDF  Converter”。不仅支持十余种不同格式文件的相互转换，还支持文件的批量转换，用户可以在短时间内完全转换大量文件。同时，该软件界面简单，功能齐全。即使你是电脑小白，也能很快找到相应的功能。如果有朋友想进一步了解这个软件，就去官网看看吧！
图片如何转文字
 PDF怎么转PPT
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