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相信绝大多数上班族应该很清楚。除了使用office文档进行办公室工作之外，现在办公室中流行一种新的文档格式，即PDF文件。PDF文件可以完全不依赖任何操作系统语言、字体和视频显示设备，将源文件的内容展现在大家面前。对于大多数企业来说，PDF文件可以保护自己的文档信息不被破坏，可以起到保驾护航的作用。所以对于需要长时间处理重要文档编辑的人来说，可以在很大程度上帮助我们。通常我们使用的文档编辑格式是word文档。想把Word转换成pdf格式应该怎么做？如何用word文档制作pdf文件？以下是边肖为大家整
[image: word批量转pdf]
理的简单操作方法。如果你有兴趣，可以去边肖看看！
第一种方法：使用PDF编辑器
说到如何制作PDF，应该有人会想到使用PDF编辑器，那么如何用PDF编辑器制作PDF呢？
操作步骤：
1。我现在可以在Word中编辑，然后选择所有内容，在起始页上单击复制。
2。然后我们打开PDF编辑器，单击文件中的“新建文档”并选择“从空白页”来创建一个新的空白页。
3。然后我们点击右键，选择“粘贴”，将文件粘贴到Word中。以上操作完成后，保存文件即可。
注：快速PDF编辑器不仅可以编辑和制作PDF文件，还可以完成PDF的水印和页面提取。

第二种方法：使用Word
 Word是我们日常工作学习中编辑文档最便捷的方式，所以我们也可以使用Word制作PDF文件。
操作步骤(1)
我们直接在Word中编辑内容，然后在文件中点击“另存为”，选择“保存类型”保存为PDF。
操作步骤(2)
也是直接在Word中编辑，然后在文件中点击“导出为PDF”。
以上就是边肖今天分享的关于如何使用word文档制作pdf文件的内容。看了上面的操作方法，你是不是觉得很简单？事实上，边肖介绍的方法一般只适用于少量文件的情况。如果你需要经常制作PDF文件，边肖建议你最好下载一个专业的高性能文件编辑工具。这里推荐的是“福鑫PDF转换器”。这个软件的内核转换速度极快，可以有效提高我们的工作效率；用户可以批量将文件放入文件夹，然后上传进行批量转换，可以节省我们很多时间。同时，该软件支持文件分割与合并、文件的页面提取等功能。用户可以随意提取文件需要的内容，简单方便。有兴趣请去官网下载使用！
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