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	   大家在使用pdf文档的时候，有没有设置过书签呢？工作中，我们经常会遇到内容很多的pdf文件，查找起来很麻烦，如果我们可以设置一个书签的话，就会方便很多。大家知道福昕pdf编辑器加字书签是怎么操作的吗？

福昕pdf编辑器加字书签是怎么操作的？

第一步：把需要添加书签的pdf文件选择打开方式为福昕编辑器个人版。

第二步：点击书签即可跳转页码位置，点击上方“创建新书签”或右键单击“插入书签”将当前浏览页加入书签

第三步：点击上方“展开所有书签”或“收起所有书签”，一键展开/收起多层书签，右键单击书签可删除、重命名、重定向书签。

[image: 福昕pdf编辑器加字书签]

福昕pdf编辑器分级书签是怎么操作的？

步骤1、添加子书签

右击需要添加子书签的书签，然后单击“添加子书签”。

步骤2、命名子书签

对添加的子书签进行命名，下图添加了一个名为“第1级书签”的子书签。

步骤3、设置子书签目标页

滑动鼠标滑轮至需要添加子书签的目标页，然后在新建的子书签上右击鼠标，单击“设置目标”。

弹出“是否确定要设置当前页为书签目标”对话框，单击“是”即可。

至此，完成了分级书签的添加。根据需要，可以添加多个子书签。下图添加了两个子书签。同理，也可以为已有的子书签添加下一级子书签，具体操作同上。
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福昕pdf编辑器降级书签是怎么操作的？

1、首先我们用福昕编辑器个人版打开需要修改的PDF文档后，点击菜单栏的书签工具即可打开左侧的书签工具面板。

2、先将PDF页面停留在需要添加书签的位置后，点击书签工具面板上的“+”添加一个新的书签，并双击重命名书签名称，多次操作可添加多个平级（第一级）书签。

3、在已添加的书签列表中，将其中一个书签选中并拖到到另一个书签中，即可将此书签设置成第二级别的子书签了。

4、如果文档内容中章节已有标题或多级标题，则可以选择自动书签功能，给PDF文档添加自动书签。注：自动书签添加后也是可以正常进行修改的哦。

福昕pdf编辑器加字书签的操作步骤，大家都学会了吗？除了添加书签外，pdf文档中的书签还可以设置分级，也可以降级，大家赶紧去尝试吧！
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