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	   怎么把文档编辑成pdf文件?如何把PDF文件自动生成目录?因为工作的原因,小编总会接触很多的办公文档,有pdf､cad､word,接触的多了,小编对文档的了解也越来越多了,使用文档的技术也越来越熟练了,大部分小编都会使用pdf来编辑文件和保存文件,因为pdf兼容性强,在我们转换成其他文档的时候基本不会出现乱码错误的情况,所以很多人也比较喜欢pdf文档,今天小编就给大家介绍一下怎么把文档编辑成pdf文件?如何把PDF文件自动生成目录?

怎么把文档编辑成pdf文件

1､打开安装好的福昕pdf编辑器,我们可以直接从最近打开的文件中打开我们想要编辑的PDF文件,也可以通过点击我的电脑,去选择文件｡

2､点击编辑按钮,即可选择文字进行编辑｡

3､福昕pdf编辑器拥有强大的PDF编辑功能,可以满足所有的PDF文件编辑需求｡但同时,由于繁多的功能使得学习成本也大大增加,软件售价也同样不菲｡
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怎么把文档编辑成pdf文件

如何把PDF文件自动生成目录

1､首先用福昕pdf编辑器打开我们需要添加目录的PDF文件后,选择工具栏的“书签”打开左侧的书签控制面板｡(这里用编辑器添加书签的功能就是我们常说的目录了)

2､我们可以看到书签工具面板中有一个自动书签工具,点击这个功能键即可快速给PDF文档自动添加目录,当然前提是PDF内容必须有已经提前标好的一级､二级等标题,这个与Word的文档结构图是类似的｡

3､点击自动书签工具后,系统会弹出是否从当前页面开始的提示,如文档有目录,一般是建议从正文开始,如没有特殊要求,页面停留在PDF第一页后直接点击是即可｡

4､这样就会自动添加目录了,如目录前的符号为“+”则说明有二级目录,点击即可展开查看;

5､双击书签标题可以修改书签名称,通过书签工具栏中的“+”和“X”可以继续新增已经删除书签｡

6､最后需要注意的是,操作完成之后一定要将文档进行保存方可生效哦｡我们可以用PDF阅读器打开文档后,点击左侧工具栏中的“目录”即可查看到上一步自动生成的目录,点击对应标题可快速跳转查看｡
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怎么把文档编辑成pdf文件

pd文档如何锁定

1､首先用福昕pdf编辑器打开PDF文档后,选择工具栏中的“安全保护”进入加密设置｡

2､接着勾选“密码”中的“需要更改安全性”并输入一个密码(数字或字母等均可),并将下面的“编辑”取消勾选后选择右侧的“确定”;系统会再次弹出密码确认输入提示,直接输入我们上一步中的相同密码就可以了｡

3､PS:通过编辑器右上角“文档”下拉选项中也可找到“安全性”工具并进入加密设置｡

4､加密设置完成后不要着急关闭文档,回到页面点击软件右上角的文件选项中的保存或另存为将PDF文档重新保存一下,加密才会生效哦｡

以上就是小编给大家介绍的怎么把文档编辑成pdf文件?如何把PDF文件自动生成目录?pd文档如何锁定?想必大家看过上面的文章都已经有所了解了吧,如果大家没有了解清楚,那就可以自己去百度搜索,也可以问问同事或者在网站上留言,小编会一直为大家更新文档转换的操作技巧的｡
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