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	   我们的电脑上有很多的办公软件，为了完成工作的需求，我们需要熟练使用这些办公软件才能在最短的时间内完成工作内容，最近有职场萌新来向小编咨询：电脑上pdf格式转换word格式的方法是什么？word文档的优点是什么？我们一起来看看吧。

pdf格式转换word格式推荐使用福昕编辑器个人版
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第一步：在电脑中打开安装好的福昕编辑器个人版后，我们需要找到软件中相对应的功能。在上方的功能栏中选择【pdf转换】，然后点击【pdf转换其他】中的【pdf文件转word】功能，这时就进入到了【文件转word】功能界面，点击【添加文件】按钮就可以将pdf文件进行导入了。

第二步；当pdf文件被成功导入后，这时我们可以看到这份文件的【页数】为【4】，点击【页码选择】下方的【全部】，就可以进入到选择转换的页面，将需要转换的页码进行设置后，点击【确认】按钮即可。

第三步：将转换的页面设置完成后，我们可以选择是否启用【OCR文字识别】的功能，将所有的转换参数设置完成后，我们就可以点击【开始转换】按钮进行实时转换了。在等待转换的过程中，我们如何判断已经完成转换了呢？其实可以看【状态】下方的进度条，当显示【100%】时，就表示pdf文件成功转换为word格式了。当完成转换后，可以点击【更多】下方的按钮，对转换后的文件进行【打开】或【共享此文件】操作。

Word文档的优点有哪些？

Word文档是一种方便且易于使用的文件格式。它可以帮助人们在电脑上创建、编辑和共享文档。Word文档可以轻松地拷贝、粘贴、剪切和重排文本、图像和表格等元素，非常适合办公室环境中的日常文书处理。最重要的是，它的操作非常简单，而且传输性也比较强，使用起来非常的方便。Word文档提供了一种清晰的组织结构，可以使读者更容易地理解和阅读文档。使用标题和子标题可以为文档创建一个逻辑框架，其中包含一些很多级别标题。使文档更加易于阅读和理解。
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电脑上pdf格式转换word格式的内容就为大家介绍到这里，方法还是很容易掌握的，希望职场萌新们都可以学会。福昕编辑器个人版里还有很多其他的内容，如果大家感兴趣，欢迎萌新们随时咨询哟。
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