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	   pdf文件怎么编辑目录?pdf文件怎么编辑下划线?对于一些职场办公的人来说,pdf文件是我们经常会使用到的,我们会用pdf文档来修改文字内容,去除密码,添加水印,但是其实pdf文件的功能有很多,不仅仅只有这些,我们在使用pdf文档的时候还可以给pdf文档编辑下划线,但是这些我们都需要使用福昕pdf编辑器来帮助我们解决,它是一款非常有用的编辑器,今天小编就给大家介绍一下pdf文件怎么编辑目录?pdf文件怎么编辑下划线?大家可以看一下｡

pdf文件怎么编辑目录

方法一:

1､用福昕pdf编辑器打开需要操作的文档,点击左侧工具栏就有“书签”工具;

2､打开书签设置页面,导航栏从左到右工具键依次为:新增书签､修改书签名称､删除书签､关闭书签工具栏;

3､首先滑动文档并停留在当前需要添加的页面后,在书签工具栏单击鼠标右键并选择“添加书签”,默认添加一个名称为“第一页”的书签;也可直接点击工具栏“添加书签”按钮,快速添加书签｡

方法二:

1､点击左上导航栏中的“编辑”跳转到编辑器页面或直接用福昕pdf编辑器打开文档后,点击上方工具栏“书签”,页面最左侧会出现“书签”面板,选择任意工具即可进行书签的相关操作｡
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2､书签面板一共有5个工具

(1)点击“+”添加书签,或者鼠标右击“插入书签”,然后输入书签名称;

(2)点击“×”删除书签;

(3)点击“Ff”添加字体过滤器,添加当前字体至用于创建自动书签字体过滤列表中;

(4)点击“自动书签”按钮,可依据文档中的标题自动创建书签;

(5)点击“查找和替换”按钮,可查找和替换书签｡

3､添加书签

先将PDF文件停留在需添加书签页面,点击书签面板“+”,列表会出现一个新书签,然后双击修改书签名称后,单击Enter键即可成功添加｡或直接在书签面板任意空白处单击鼠标右键后,选择“插入书签”也可为当前页面添加书签｡

编辑PDF有哪些方法

方法一:用Word打开进行编辑

我们先鼠标右击需要编辑的PDF文件,然后点击其中的"打开方式",接着我们选择用"Word"打开,然后你没有看到的话,记得在"选择其他应用"找找看哦｡

随后就会弹出一个窗口,我们直接点击"确定"即可｡接下来,我们就可以在Word里编辑文件内容啦!

方法二:利用PDF转换器

如果你觉得上面这个方法比较麻烦,我们可以直接使用福昕pdf编辑器,它可以将PDF转为可编辑的Word､Excel､PPT等可编辑的格式,而且操作步骤也比较简单!在这里我们示范下如何把PDF转换成Word

操作方法:首先打开福昕pdf编辑器,在众多功能中找到【PDF转文件】｡
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在“PDF转文件”功能界面中,默认选择一个操作功能为“PDF转Word“｡如果有PDF转PPT､PDF转图片､PDF转Excel等方面转换需求,可以选择“PDF转文件”中对应的功能进行转换即可｡

点击一下转换器中间的空白区域,我们按住键盘Ctrl+A全部选中要转换的PDF文件点击“打开”进行添加,也可以单个选中PDF文件添加｡输出目录可以设置为原文件目录或者自定义目录｡

全部设置完成后,我们点击“开始转换”｡PDF文件后的状态栏开始转动并显示文件转换的进度,我们等待PDF文件转换完成即可｡

pdf文件怎么编辑下划线

1､在浏览器中搜索一款福昕pdf编辑器,下载安装好并打开｡

2､软件打开后,把要添加下划线的PDF文件添加到软件中｡点击最上面的打开选项,就能够看到需要编辑的PDF文件｡

3､添加好PDF文件后,点击菜单栏最上方的工具选项,选择下方的注释和标记,最后点击下划线文本工具｡

4､点击下划线文本工具后会弹出一个窗口,选择打开窗口最下方的注释样式调板｡

5､在注释样式调板中,可修改下划线的颜色以及格式｡

6､下划线的样式选定完成后,在PDF文件中选中你需要添加下划线的文字内容,就成功给文字添加上了下划线｡

7､下划线添加完成后,点击最上方菜单栏中的文件选项,选择保存或另存为就行了｡

以上就是小编给大家介绍的pdf文件怎么编辑目录?pdf文件怎么编辑下划线?编辑PDF有哪些方法?相信大家都很想了解吧,那么大家可以看看上面的文章,也可以用自己的pdf文档去试试,看看自己会不会实际操作,如果还不会的,也可以自己去请教一下会的同事,让自己能更清楚的了解办公软件的操作步骤｡
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