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                         在工作中，如果我们需要把一份重要的excel表格传给客户，通常需要把excel表格转换成pdf格式文件后才进行传输，pdf格式文件不但传输起来比较方便，而且看的人也不可以随便改变表格中的数据，还能隐藏一些重要的计算公式，可以说excel转换成pdf格式文件技巧是每个职场人必学的技巧 ，那么，excel怎么转换成pdf格式文件？福昕PDF转换器小编就来告诉大家答案，只需要简单的几个步骤就可以了，快来看看吧。 
                    

			
			                
				
				

		    			
                    
                        　在工作中，如果我们需要把一份重要的excel表格传给客户，通常需要把excel转pdf格式文件后才进行传输，pdf格式文件不但传输起来比较方便，而且看的人也不可以随便改变表格中的数据，还能隐藏一些重要的计算公式，可以说excel转换成pdf格式文件技巧是每个职场人必学的技巧 ，那么，excel怎么转换成pdf格式文件？福昕PDF转换器小编就来告诉大家答案，只需要简单的几个步骤就可以了，快来看看吧。


　　方法一：


　　1、打开需要转换的Excel文件，并调整好格式。


　　2、点击左上角的office图标。


　　3、打开图标后选择“另存为”，并点击“PDF或XPS”。


　　4、在弹出的对话框中，点击右下角的选项，在弹出的对话框中，选择好我们需要的内容。
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　方法二：


　　1、我们打开要转换的excel2010文件，在excel2010工具栏上方有一个“文件”选项，我们点击此“文件”选项，如下图所示。


　　2、这时出现文件选项下拉菜单，我们在下拉菜单中选择“另存为”选项，如下图所示。


　　3、弹出一个另存为设置框，我们输入另存为的文件名，然后点击文件格式后面的三角形下拉符号，如下图所示。


　　4、在下拉格式选项中，我们找到选项“PDF”另存格式，然后点击此格式，如下图所示。


　　5、选择PDF格式后，我们点击界面上的“保存”按钮，如下图所示。


　　6、这时文件就自动转换成PDF格式，转换成功后，界面自动打开成PDF格式，如下图所示。Excel2010文档就转换成PDF了。


　　7、全部选择完成好后，点击发布，输出PDF文件。
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　方法三：


　　1、首先打开一个Excel文件，点击左上角的文件按钮，点击另存为，桌面。


　　2、在弹出的窗口选择保存路径，接着将保存类型改为pdf，点击保存即可。


　　方法四：


　　1、运行电脑上安装的迅捷PDF转换成word转换器，进入软件后大家可以看到10种转换模式，选择需要使用的模式。这里我们需要将excel文件转化为PDF文档，点击软件左侧下方的“Excel转PDF”模式。


　　2、点击软件上方的“添加文件”按钮，把需要转换的excel文件添加进来，一次可添加多个文件。大家还可以直接使用鼠标将excel文件拖拽到软件上方进行添加。


　　3、选择转换后文件需要保存的位置，这里将文件保存在原文件夹内。这个步骤用户可以不需要进行，一般情况下文件默认保存在桌面上。


　　4、点击软件上的“开始转换”按钮，软件开始对excel文件进行转换，等待片刻即可转换完成。


　　excel怎么转换成pdf格式文件？看过以上内容大家都知道了吧？福昕PDF转换器小编介绍的这些方法是不是很简单呢？在给别人传文件时，我们一定要多留个心眼，将excel转换成pdf格式文件，以免对方随便修改数据，或者把我们表格中的重要数据给“偷”走了。
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