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                         如今绝大多数的人都喜爱应用PDF文件格式的文档来开展阅读文章,因为PDF文档有着着非常好的视觉阅读文章性和维护特性,因此遭受许多人的钟爱.针对公司办公室的人而言,关键的文本文档编写专用工具是Word文本文档,可是为了保证文档的安全系数,人们有时候会将word转pdf文件格式后再传输给他人.要想将格式文件开展完好无缺的变换人们应当如何做呢?如何把word文本文档转换成pdf文件格式?以便协助大家处理这一难题,接下来是PDF365为大家梳理的有关简易操作方法,很感兴趣的小伙伴们一起来瞧瞧吧!
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解决方案一:立即另存Word文档为PDF


　　人们能够 根据另存Word为PDF的方式进行变换.


　　最先人们开启一份必须变换的Word文本文档,点击页面左上方的【文档】,在弹出来的文件目录中挑选【另存为】.


　　人们在【另存为】的设定框中,依据要求设定一下PDF文档的储放部位及文件名称.


　　挑选储存的扩展名为【PDF文件格式】.设定好后点一下【保存】就就行了.


　　另存的方式不适感用以变换的Word文档总数许多的状况,将Word文档一个一个的开展另存,变换文档的高效率还是很低的.
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解决方案二:应用某格式PDF转换器


　　假如人们必须变换很多的Word文档,人们就得应用PDF转换器来开展变换.怎么使用PDF转换器进行Word转PDF?


　　最先人们开启某格式PDF转换器并点一下挑选“文档转PDF”,“文档转PDF”作用默认设置第一个就是说“Word转PDF”.


　　接下去就是说加上PDF文档,立即点一下正中间空白页地区或是将Word文档拖动进PDF转换器加上就可以,好几个PDF文档这儿还记得大批量加上.


　　最终还需设定一下输出文件目录.设定好啦点一下右下方的“刚开始变换”.PDF转换器马上刚开始变换Word文档为PDF.


　　以上便是小编今天为大家分享的如何把word文本文档转换成pdf文件格式有关内容.各位看了所述的两种操作步骤后是不是感觉十分的简单呢.
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