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                怎么合并pdf文档呢？有什么比较简单的方法吗？
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                         在我们的工作中经常会用到办公软件，要处理各种文档，有时候还需要同时处理各种不同类型的文件，这时候就需要文档合并的功能了，把多个文档合并起来可以减少办公时间，方便我们查找，又能事半功倍，所以怎么合并pdf文档呢？有什么简单的方法吗？其实只要用到福昕PDF转换器就可以轻松的把pdf文档合并了，合并的步骤也不复杂，还有什么方法吗？接下来我会为你介绍更多的操作步骤。 
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　　合并pdf文档的方法一


　　点击左侧的“打开...”打开你要拆分的PDF文件。


　　文件打开以后，点击右侧工具栏上的“工具”按键，页面右侧出现收缩的工具菜单。


　　点击工具菜单的“页面”前的三角形，点击“拆分文档”按键
。


　　弹出拆分界面。


　　设置拆分的方式，是按照页数还是拆分后文件的大小，本经验以页数限制为例，设置如图：输出选项是设置拆分文件的输出文件夹，输出文件的文件名等设置的。应用到多个文档是批量拆分多个文件用的。点击“确定”按键，拆分很快就完成了。


　　我们到输出文件夹内查看，因为文件是64页的，按照设置的每6页一个文件的话，刚好是拆分为11个文件。这就是文件拆分的方法。怎么样，看了以后就知道很容易吧。


　　接下来我们讲文件合并。点击开始界面上的“将文件合并为PDF”


　　弹出合并界面，点击添加文件（如果文件很多，可以把文件集中在一个新建文件夹内，然后选择添加文件夹的方式）


　　添加我们刚才已经拆分的文件。点击“打开”


　　文件全部被添加到合并界面中，但是其中有2个文件的顺序错误了，我们选中顺序错误的文件（按住ctrl键可以多选），然后点击界面下方的“上移”和“下移”按键来调整顺序。


　　调整好以后，点击右下角的“合并文件”按键合并。









　　合并pdf文档的方法二


　　随之进入“PDF合并”的界面中，我们点击软件中间区域，在弹出的打开文件的窗口中选择需要合并的多个PDF文件添加到转换器中。


　　PDF文件添加好后，我们开始设置文件合并的顺序，按住自己的需要选择文件为“上移”或者“下移”。文件的输出目录也可以设置一下，最后点击“开始合并”就可以了。


　　合并pdf文档的方法三


　　点击【打开】，即可将需要的PDF文件添加进入到该功能页面中。


　　在PDF文件打开之后，我们点击【文档】，在文档中选择【插入页面】功能，该功能就是合并文件的功能了。


　　在点击【插入页面】的功能后，会弹出一个插入页面的对话框，在该对话框中，我们需要调整一些设置，如找到要合并的PDF文件，选择合并文件的页面和位置。完善好，点击【确定】即可。


　　上面介绍了这么多怎么合并pdf文档的方法，想必你已经多多少少知道了一些步骤了，在我看来福昕PDF转换器这款软件就很好用，它可以很方便的合并pdf文档，还具备其他的各种功能
，当然如果你对其他步骤比较熟悉的话也可以试试其他的方法，毕竟技多不压身嘛。
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