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如何给pdf文件加页码


　　怎样给pdf文件添加页码


　　由于有的投标文件要求，施工组织是在商务标中间的一部分，而我们编制的时候是分专业由不同的人员编制的，为了后期合并、修改方便，通常我们会在word文档不加页码而用pdf格式合并以后的标书文件，统一添加页码。


　　1先把各部分文件按次序合并


　　2 点击右侧工具窗格“编辑PDF”，进入编辑状态


　　3 在编辑工具栏点击“页眉和页脚”-添加


　　4 弹出“添加页眉和页脚”对话框，设置字体字形、大小、页边距、页码位置


　　5 点击“页码和日期格式”，设置页码格式、起始页码


　　6 点击“页面范围选项”设置添加页码的起始页面


　　7 设置完成后点击“确定”，页码自动加上


　　8 关闭编辑状态，保存文件


　　怎样给PDF文档添加目录或书签？


　　PDF是我们日常经常会使用到的文档格式，如果文档内容或章节比较多，需要快速找到某一段内容就非常麻烦，如果可以给文档添加不同书签快速定位就比较方便，那么如何给PDF文档添加书签呢？


　　1、用福昕PDF365打开需要操作的文档，点击左侧工具栏就有“书签”工具；


　　2、打开书签设置页面，导航栏从左到右工具键依次为：新增书签、修改书签名称、删除书签、关闭书签工具栏；


　　3、首先滑动文档并停留在当前需要添加的页面后，在书签工具栏单击鼠标右键并选择“添加书签”，默认添加一个名称为“第一页”的书签；也可直接点击工具栏“添加书签”按钮，快速添加书签。


　　几个pdf合并成一个pdf怎么合成一个


　　处理PDF文件最便捷的方法是使用PDF转换器，在众多的PDF转换器，以福昕PDF365为例：


　　1、打开福昕PDF365，点击选择界面中的“PDF合并/拆分”功能。


　　2、在“PDF合并/拆分”功能界面中，这个转换器默认选择“PDF合并”功能。我们需要将要合并的PDF文件添加到软件中，直接点击中间空白区域，也可以拖拽文件进行添加。





　　3、将多个PDF文件添加完成后，再设置下PDF文件合并的顺序，选中PDF文件后点击后面“上移”或“下移”调整一下。最后点击“开始合并”，福昕PDF365很快就可以完成PDF合并。
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　　以上就是小编为大家介绍的有关如何给pdf文件加页码的相关内容，希望大家看完之后对如何给pdf文件加页码有更加深刻的认识。自己认识的同时不要忘了分享给身边的亲朋好友。最后欢迎大家在下面留言，评论出所遇到的问题，大家一起解决。
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