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	   很多朋友初入职场，对于各种办公格式还不是特别熟悉，或者说了解的不够透彻，举个例子，大家只知道pdf是一种体积小，易于传输的办公格式，可是对于如何压缩pdf文档大小却一概不知，接下来小编给大家讲一讲，快来看看吧！
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如何压缩pdf文档大小？

使用工具：福昕编辑器个人版

步骤1，下载“福昕编辑器个人版”，安装完成后打开使用，可以看到界面的左边有五个功能，我们点击【PDF压缩】功能选型，进入下一步操作。

步骤2，点击【添加文件】按键，将需要压缩变小的pdf文件添加到软件中，支持批量压缩提高压缩效率；然后设置压缩方式，在压缩设置右边的下拉框中选择“缩小优先”。

步骤3，设置输出目录位置，用来保存压缩变小后的pdf文件；之后就可以点击【开始转换】按钮启动文件压缩了，当所有pdf文件完成压缩后，软件会自动打开输出文件夹，就能直接查看压缩后的pdf文件了。

福昕编辑器个人版有什么功能？

福昕编辑器个人版功能丰富且实用，可以批量，准确的处理各种电子文件，该工具还设计了特殊加密机制，屏蔽网络爬虫、木马等盗取文档，上传文件更加安全放心。软件支持PDF文件编辑，，PDF文档压缩，PDF文档注释，PDF格式转换，OCR图文转换，合并、拆分PDF文件，并且还可以设置数字签名及标记密文，对文档进行更有效的保护，针对不同的平台推出了window、mac、app 三个版本，以满足不同的需求｡
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pdf是我们最常用的一种文档格式，所以大家一定要加深对pdf的认识，除了如何压缩pdf文档大小，还有如何编辑pdf文件，如何给pdf去除水印等等，不管哪种操作，只要有福昕编辑器个人版，那么问题都能迎刃而解，说到这里，大家对这款软件是不是也产生了好奇，那就赶快试试吧！
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