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	   说到日常办公中经常用到的办公格式，那一定就要有PDF，PDF是一种易于传输并且使用安全可靠的格式，在日常办公中，经常会遇到需要在word里插入各种文件的情况，那么在word插入pdf应该怎么做呢？让小编来告诉你。

如何在word插入pdf？

我们可以使用设备自带的word文档编辑模式，大家可以直接打开需要插入内容的文档，然后在顶部点击【插入】这个设置，然后在插入条目下找到点击【对象】这一栏目。

点击对象后，我们可以在这里看到跳出的操作栏，在这里用户要点击【由文件创建】，然后在显示的文件名条目后方选择浏览按键，点击浏览，选中本地想要插入的pdf文件，再点击【确定】。

然后大家就可以在word文档界面中看到被插入的pdf文件，这个时候就是显示操作插入文件成功了。
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pdf如何转word？

pdf转word可以借助专业的PDF转换器来搞定，建议试试看福昕编辑器个人版。首先，打开电脑上已经安装好的福昕编辑器个人版软件，并选择“PDF转其它文件”中的“PDF转Word”。然后，将需要转换的PDF文件添加到软件当中，可以调整一些文件的排序和转换文件的保存目录。最后，确认好没有其它需求的前提下，直接点击右下角的“开始转换”按钮即可。
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pdf怎么转换成jpg图片

直接使用截图就可以，这个方法也适用很多的文件转换成JPG的格式，用户可以打开本地的PDF文档，然后 使用电脑键盘上的shift键+win键+S键，就可以完成截图，这张你需要的图片就会在用户的剪切板里，用户可以将图片直接粘贴或者添加到其他目录下，有的时候可能截下来的图片也不是JPG的形式，大家可以对图片名称后缀进行修改，重命名一下，后缀改为“.JPG”即可，这个方法很方便。

好了，以上就是在word插入pdf的全部内容了，今天内容里的技巧大家学会了吗？其实PDF的功能不止是用来浏览文件这么简单，它还有很多好用的功能等着我们去探索，在未来的日子里，PDF将会变得比word还要更加强大。
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