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      如何在word文档中插入半页稿纸


Word 2007提供了国人常用稿纸的格式设置，但是直接使用时会将整个文档设置为稿纸格式，有时会给我们的工作带来一些麻烦。比如在编写语文试卷的作文题时，上面一般是作文的题目和写作要求，下面其余的地方用空白稿纸画出来，让学生在上面写。在这种情况下，我们需要灵活处理。具体方法如下：
1。在文档中输入文字并校对无误后，点击Word 2007窗口左上角的Microsoft Office徽标按钮新建，创建一个空白文件。
2。在新创建的空白文档中，单击“页面布局”选项卡，然后单击“书写纸控制”组中的“书写纸设置”。在“书写纸设置”对话框中，设置书写纸格式、行数和列数、网格颜色等。然后点击“确定”退出，再将新创建的文档保存为Word 2007默认格式(即docx文件格式)的文件。
3。返回原始文档，单击“插入”选项卡，在“打开对象”对话框的“文本”控件组中单击“对象”，选择“从文件创建”选项卡，单击浏览按钮找到上一步保存的稿纸文件，单击确定。
4。右键单击插入的稿纸并选择“格式对象”，然后在“打开格式对象”对话框中选择“图片”选项卡。根据所需的稿纸尺寸，点击"切掉插入的大稿纸底部的一部分。
5。如果要在插入的半页稿纸中输入单词(如作文题目)，可以双击插入的稿纸，会打开一个新的稿纸来输入文档。输入完成后，您可以直接关闭文档。
以上就是今天和大家分享的如何将半页稿纸插入word文档的[image: word批量转pdf]
方法，有需要的朋友可以按照以上步骤操作。
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         如何实现Word文档只能查看不能修改？解决方案1将文档标记为最终版本。单击文件选项卡信息命令保护文档标记为最终版本。解决方案2打开“另存为...  
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         太平洋下载文档转ppt        
 太平洋下载文档转ppt如何使用福昕PDF转换器将太平洋下载文档转ppt呢?相信很多小伙伴都有过这样的困扰，还有很多学生党在写自己的毕业论文或者是老师布置的需要交的文档作业之类的时候，会遇到太平洋下载文档转ppt的... 
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