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Word可以制作工资表吗？

一般我们用Excel表格做数据，应该很少有人用Word做。比如财务人员下个月初要结算公司员工上个月的工资。首先，他们很自然的打开Excel，开始做数据。就像边肖
一样，我习惯用Excel做数据。然后边肖有一个问题，“Word能做工资单吗？”" Word可以制作工资单吗？"答案是：当然！那么Word是如何让工资表工作的呢？下面小编就非常详细的教你制作步骤。温馨提示：在前期准备中，我们要提前准备一份Excel工资单数据表，上面有你需要支付的人员信息，然后就可以一步一步的进行下面的五个步骤了。1.首先，我们会减少页边空白，这是为了节约纸张和养成良好的习惯。然后插入一个“4行”和“10列”的表单。这里的列数是根据你自己的数据决定的，因为我这里举个例子。2.邮件合并开始前，请检查前期准备中的数据表是否关闭，必须关闭。我们将邮件合并的类型设置为“目录”，然后插入准备好的数据表。3.插入合并字段，并相应地插入。别插错了！4.设置最下面两排表格，中间用虚线，主要是为了打印后方便裁剪。5.一切准备就绪后，我们可以单击“完成并合并”开始生成所有工资单。其实我们大多数人都会用Excel做工资条。多学点花样总是没坏处的。边肖是这样认为的。你怎么想呢？[x]
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