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      文字高手和菜鸟有9个操作上的区别。你是哪一个？

文字高手和菜鸟有什么区别？其实一点都不难。看看他们的文字操作，就知道专家往往效率更高。比如以下九个字的操作，不管你说专家还是新手，都有各自的结果。1.首行缩进新手操作：按空格键或Tab键进行专家操作：选中文本，点击开始3354段落3354缩进3354首行缩进(或者直接在标尺上拉首行缩进)。菜鸟操作：反复选择，然后点击布局——合并单元格。主要操作：您可以借助快捷键F4快速合并单元格。首先，您可以合并一个单元格，然后在选定区域中按下F4。3.选择一大段文本。菜鸟操作：直接拖动鼠标选择单元格。主控操作：选择起始文本，然后按住Shift键，快速拖动文档的滚动条。4.使用格式画笔来更改大量格式。新手操作：点击格式刷换一次格式(喵~ ~鼠标就坏了)。主操作：双击格式刷，一路刷到底。5.生成Word表格的标题栏。当我们遇到跨

表时，后页的表是没有标题的。这时候我们该怎么办？新手操作：复制标题，逐页粘贴。主操作：选中标题栏，点击布局3354数据3354重复标题栏。6.Word封面下划线未对齐。菜鸟操作：手动调整空白处(有时调整不到位)。大师操作：通过插入表单快速实现表单，输入相应的内容，然后将表单设置为无边框，同时根据你的实际情况设置底部边框线。7.每隔一段时间删除内容。有时候我们需要间隔删除内容。新手操作：选中一段，删除一段。主操作：使用文本和表格之间的转换。首先选择文字，点击[插入]——[表格]——[文字转表格]设置为两列。然后删除第二列。最后选中表格，点击【布局】3354【数据】3354【输入数字时(要再更新就惨了~)，高手操作：打开页眉页脚编辑区，在页脚插入字段，直接输入{=2*{page}-1}，{={2*{page }}PS:这里的{}是Ctrl F9插入的，不要手动输入。9.Excel表格复制到Word文档，显示不完整。菜鸟操作：逐个调整单元格大小。主控操作：选中表格，选择表格工具-布局-单元格大小-根据窗口自动调整表格。以上是词霸和菜鸟的九大运营差异。你是哪一个？哈哈，其实边肖也属于半桶水，既不是高手也不是菜鸟，所以，我们只能在高手上下功夫了。大家呢？你愿意和边肖一起学习、交流和成长吗？期待您的关注！
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