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熟悉Excel中宏的使用

学过一段时间Excel的人大概至少听说过几次。我们对“宏”的认识包括提高效率、批量操作、不需要编程基础等。那么，让我们来了解一下如何使用“宏”。

什么是宏
宏是一个指令集。但是它完全在EXCEL中运行，我们可以用宏来完成枯燥、频繁重复的工作。

宏的特点
宏可以帮助您自动完成重复性和批处理任务。
录制宏不需要其他技术，就像录像机一样，可以录制一些操作。
使用时，只要执行这个宏，
[image: 如何把pdf转word]
系统就会把记录的操作记录下来。
将单元格设置为具有自己样式的窗体；
每次打印时固定的页面设置；
频繁或重复输入一些固定内容；
创建格式化的表格；
.
 
打开步骤
1。右键单击功能区的任意区域，并在弹出菜单中选择“自定义功能区”。


2。在右边的标签列表中，找到“开发工具”并选中它。
 
 
此时，您可以在功能区上看到“开发工具”。

记录步骤
以制作工资表为例
1。在“开发工具”选项卡的“代码命令”组中，选择“使用相对引用”。
2。首先选择区域，然后单击“录制宏”按钮[image: word转pdf方法]
。
3。你必须对VBA有一定的了解。
我们可以重新编辑上面例子中记录的宏。

如果你学会了这个新技能，不妨转发给你的小伙伴。并且动动小手指收集，以免下次丢失。

我们会定期更新word、Excel、PPT等的操作技巧。pdf转换器可用于在线免费的PDF到Word和PDF到Excel。
图片转Excel在线
 旋转PDF方法
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