 
     
    
     
     
	 [image: 福昕PDF转换器] 
    
 
     
     	 首页 
	 PDF转换指南 
	 Tag大全 
	 PDF标签云 

 
    
 
     
     [image: 福昕pdf转换器] 
    
 
     
      
      [image: 福昕pdf转换器下载] 
     
 
      
      	 首页 
	 PDF转换指南 
	 Tag标签大全 
	 PDF标签云 

 
     
 
    
 
    
 
   
 
  
 
  
  

   
    
   首页 
    
   PDF转换指南
   
   Ppt文件操作快捷键 
  
 
   
    
     
     
      Ppt文件操作快捷键 
     
 
      
      来源:福昕PDF转换器
      时间:2022-08-25 11:38:15
      浏览数: 
     
 
      
       马上下载
      [image: 福昕PDF转换器]福昕PDF转换器 
     
 
      
      PPT文件操作的快捷键
【PPT文档的基本操作有哪些？毫无疑问是打开、创建、保存和关闭文档等。你还在一个一个的点这些操作吗？说实话，我用快捷键。下面简单介绍一些入门PPT必须知道的文档操作快捷键。1.创建一个新的PPT文档。当我们想做一个PPT的时候，第一步就是创建一个PPT。快捷操作方法是：按Ctrl+N新建一个PPT空白文档；当一个PPT已经打开后，可以直接按Ctrl+N重新创建一个PPT . 2 . PPT制作完成后，如果需要修改当前PPT中的部分内容，又想保留原来的PPT文档，可以直接按Ctrl+Shift+N创建一个完全相同的PPT文档，并在新创建的文档中进行修改。同时，比较同一个文档也非常方便。3.创建新幻灯片。一个PPT文档包含多张幻灯片，每一张都是我们需要展示的。默认创建的PPT文档[image: word转pdf免费转换器]
只有一张幻灯片，所以在制作PPT的过程中需要新建一张幻灯片。快速操作方法是：直接按回车键或Ctrl+M键，新建一张幻灯片。4.保存PPT文档保存文档。我想每个人都会按Ctrl的S键保存当前文档；按Ctrl+shift+S保存为当前文档。将文档另存为不同的版本。按Ctrl shift S打开“另存为”对话框，在“保存类型”列表框中选择要保存的文档类型，点击“保存”按钮。5.关闭PPT文档关闭PPT文档的方法很简单，最常用的方法应该是点击界面右上角的X图标关闭。但是当我们同时打开很多PPT文档的时候，一直点X图标就很麻烦了。其实你可以定位要关闭的PPT，按Ctrl W或者Ctrl F4，快速[image: 免费pdf转word转换器]
关闭PPT文档。以上都是今天的内容，比较简单，但是如果你能记住这些快捷的操作方法，一定会对你的PPT使用有帮助。如果你想了解更多的办公软件，请自便！边肖每天都会不定期为大家更新新内容！
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