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对于经常在办公室工作的朋友来说，word文档经常用来编辑文件的内容。但是在不同的系统中，word呈现的状态是不一样的。为了更好地保存和预览我们的文件，我们可以将word文档转换为pdf文件进行阅读。那怎么把word转换成pdf格式呢？下面就跟着小编一起来探索一下吧~
方法一：批量转换方法
  
福鑫PDF converter是一款功能丰富、界面简洁、操作简单的格式转换办公软件。我们只需要将文件拖放到软件界面，点击“全部转换”按钮即可完成转换。这个软件不仅支持格式转换，它还支持PDF文件编辑、文语转换、CAD转换、图片格
式转换等功能。 
 具体操作步骤：
1。在电脑中打开“福鑫PDF Converter”软件，然后在上方的功能栏中选择【PDF转换】，再点击左侧的【Word转PDF】功能。[单击[添加文件]按钮导入word文档。如果文件太多，我们可以先将多个word文档放在同一个文件夹中，然后点击【添加文件夹】按钮，导入文件夹中的所有word文档。
3。然后点击下面的【输出目录】，在弹出的窗口中选择文件导出保存的位置，点击【浏览】按钮选择文件位置。为了方便以后的整理，边肖在这里建议你创建一个新的文件夹并保存输出。
4。设置转换后的word文档的位置后，单击下面的[开始转换]按钮进行转换。

二单文件转换方法
 
具体步骤：
1。首先我们需要在电脑中打开要转换的word文档，然后点击顶部的【文件】按钮。
2。选择左边的[导出为PDF]功能，然后等待几秒钟完成转换！
好了，关于如何将word转换成pdf格式的内容就这
么多了！在使用word到pdf转换软件的过程中，我们可以看到“福鑫PDF转换器”还有很多其他的转换功能。如果想转换格式，边肖推荐使用这个软件，因为它不仅功能丰富，而且能够批量操作~
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