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Excel是我们在处理数据时会一直用到的软件。这个相信大家都心知肚明~但是，在使用的过程中，一定要学习一些Excel的技巧，可以方便我们的工作，提高我们的工作效率。今天，边肖将选择一些实用的技巧与你分享，一起学习！
第一招：输入相同内容自动变色
当你在Excel中输入一些数据时，有时你想显示相同的，我们可以设置为输入相同内容时自动变色。这一招怎么操作？首先，我们打开一个Excel表格，然后选择要设置的数据范围。
然后我们点击菜单栏左侧的[文件]，选择[格式]功能。在[格式]中选择[条件格式]选项。
在Excel界面弹
出的条件格式规则管理器的操作面板中，我们点击左上角的[新建规则]即可。
接下来，在创建新格式规则的面板中，首先选择[仅格式化唯一值或重复值]，然后在[全部格式化]中选择[重复]。然后点击[格式]选项，选择红色作为填充颜色，点击确定。
此时，您将返回到just conditional format规则管理器。我们只需点击【确认】。现在我们到了集合区域，输入的重复值所在的单元格会自动填充红色~
第二招：Excel截图
如果想在Excel中截图更多的数据，简单的快速截图是无法一下子截出来的。这时候就可以用Excel中切长图的招数了。下面小编就教你这一招。首先，打开我们的Excel电子表格，然后选择要获取的数据并按住“Ctrl C”来复制它们。
然后我们选择菜单栏左侧的[文件]，点击选择[编辑]功能。在下拉菜单中选择[粘贴为图片]。
这样我们就完成了Excel电子表格的长截图。这个长截图会和源数据重合，图片可以随意拉，可以自己调整。
第三招：镜像复制
在使用Excel电子表格处理数据时，有些需要对这些数据进行镜像复制。首先打开一个Excel表格，然后我们把这些数据都选中，按住“Ctrl C”复制，再按“Ctrl V”粘贴到空白处。
然后在粘贴的表格上方插入一行，并在该行中设置数字顺序。
然后我们选择所有复制的数据单元格区域，点击顶部的[数据]。选择排序。
在弹出的排序页面中，我们点击选项，选择按行排序，点击确定。
要返回到排序页面，我们在关键字中选择第1行，并按降序排列。这样就实现了Excel表格的镜像复制。
今天的Excel分享到这里。边肖还是有很多办公技巧的，以后再和大家分享。学习这些技巧对你的工作和学习肯定有帮助。想了解可以关注边肖~
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