 
     
    
     
     
	 [image: 福昕PDF转换器] 
    
 
     
     	 首页 
	 PDF转换指南 
	 Tag大全 
	 PDF标签云 

 
    
 
     
     [image: 福昕pdf转换器] 
    
 
     
      
      [image: 福昕pdf转换器下载] 
     
 
      
      	 首页 
	 PDF转换指南 
	 Tag标签大全 
	 PDF标签云 

 
     
 
    
 
    
 
   
 
  
 
  
  

   
    
   首页 
    
   PDF转换指南
   
   学会使用这些单词，效率将会加倍。 
  
 
   
    
     
     
      学会使用这些单词，效率将会加倍。 
     
 
      
      来源:福昕PDF转换器
      时间:2022-07-12 15:44:25
      浏览数: 
     
 
      
       马上下载
      [image: 福昕PDF转换器]福昕PDF转换器 
     
 
      
      学会这些使用Word的小技巧，你的效率会翻倍。

 
相对于Excel和PPT文件，Word文档更容易使用，因为它的基本功能非常简单易懂，不像Excel和PPT文件那么复杂。简单输入图文，修改图文格式，简单易学。但是，用好Word文档并不容易。表面看起来很简单，其实里面包含了很多使用方法和技巧。今天，我想给你介绍一些有用的单词技巧。
我们为Word文档中的文字和图片内容设置相应的格式。如果我们要抛弃这些设定好的格式，让所有的内容回归到原来的格式，应该怎么做？选择不同的对象进行设置？不用麻烦，只需在文档中选择要清除格式的内容，在菜单栏中找到清除格式的按钮点击即可，这样就只剩下未格式化的内容了。
通常情况下，当你将网页链接复制到Word文档中时，它会自动变成超链接，而如果你不小心点击了它，网页就会被打开，这是非常麻烦的，影响了文字的编辑。Word怎样才能不自动生成超链接？点击文件-选项，进入Word文档的设置，在编辑设置中取消“用超链接替换互联网或网络路径”，就可以取消自动生成超链接了。
如果只想把一页Word文档变成横向页面，该怎么办？假设文档有三页。如果要把第二页变成横版，需要在第一页的末尾插入一个分节符，点击插入-分页-下一个分节符。然后，我们还在第二页的末尾插入一个分节符。插入两个分节符后，单击第二页并将页面布局中的纸张方向更改为水平。
今天就跟大家分享这么多，这些Word文档的使用技巧但是很实
[image: word转pdf文件]
用。平时多了解一些使用Word文档的技巧，有助于你更好的掌握Word的功能。久而久之，就会是一个文字大神。
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