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可以直接利用Office把Word文档导出成PDF，保存写好的Word文档时，选择另存为成PDF文件，文件类型选择PDF，修改保存名称就可以了，不过要注意的是，低版本的Office无法导出PDF。
如果你的Office版本不支持导出PDF，或者你有大量转换Word文件到PDF文件的需要，那么你可以用支持PDF转换的转换工具来实现Word转PDF。这里小编推荐大家一款“福昕PDF转换器”。这款软件支持PDF转表格、文档、图片等数多种格式，能够帮助我们快速的转换出需要的文件格式，帮助我们节省了很多的时间。
不会使用转换工具的朋友无需担心，操作过程非常的简单。准备好要转换的Word文档，保存好后关闭文件，运行工具，点击主界面中间的文件转PDF选项。
转换页面有文字提示，可以通过点击空白区域处或者直接拖拽把Word文件添加进去，Word文件需要在关闭状态下进行添加，打开状态下无法进行文件加载和转换。

如果不慎添加了不需要转换的Word文件，可以点击误添加Word文件后面的垃圾桶图标将其移除，或是点击清空文件按钮把文件列表清空再重新手动添加正确的文件。之后点击转换按钮开始转换。
word文件怎么转换成pdf格式？Word转PDF的具体方法已经分享给大家了，就是这么简单，如果要批量转换Word文件不用多次转换，在添加文件的时候把多个Word一起导入一次性转换就可以了。
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