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Word档案的使用非常频繁，尤其是对办公室和学生们来说。Word文件用于写报告和写论文，也伴随着文件转换的需要，如Word转PDF文件，打印时改变格式不会有问题，向他人发送文件时不容易出错。那么，word文档怎么变成pdf格式？
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首先，如果您在计算机上使用office编辑Word文档，您可以在编辑后将Word文件导出为pdf文件。
单击word文件左上角的文件，然后将当前文件保存为pdf文件，选择保存类型为pdf，将保存的文件名更改为另一个文件，选择pdf文件的保存位置，单击“发布”，Word可以以pdf导出。
但是，该方法只适用于单个Word文件转换为pdf，不能满足批量转换的要求。当有多个Word文件要传送pdf文件时，您仍然需要使用专用的pdf转换器。

“福昕PDF转换器”是小编用过觉得非常不错的一个软件，可以帮助我们在把文件转换成不同的格式！效果非常的好！
使用“福昕PDF转换器”是非常简单的。选择主页上需要的功能。Word转PDF选择文件转pdf选项。
下一步是添加要转换的目标Word文件，点击“添加文件”按钮在计算机中添加Word文件，或者简单地单击空白区域并拖动文件以添加。可以一次添加多个Word文件进行转换。
默认情况下，转换后的pdf文件将保存在原始文件目录中，而pdf转换器将创建一个新的文件夹来存储转换后的文件，以区分原始文件。如果要自定义pdf的位置，请选择自定义目录，然后单击旁边的文件夹图标来更改。
word文档怎么变成pdf格式？以上是与大家分享的具体方法。操作过程非常简单，可以帮助您快速实现word转pdf文件。快点试试。
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